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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1 <i>Цели:</i> Демонстрация систематизированных знаний, умений  по проведению технической инвентаризации и

технической оценки объектов недвижимости и соответствующих общих и профессиональные компетенции

1.2 <i>Задачи:</i>  - овладение производственными навыками проведения технической инвентаризации объектов

недвижимости;

- овладение практическими навыками выполнения градостроительной оценки территории поселения;

- овладение практическими навыками составления технического плана объектов капитального строительства с

применением аппаратно-программных средств;

- овладение практическими навыками внесения данных в реестры информационных систем различного

назначения

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ООП

Цикл (раздел) ООП: УП.02

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося:

2.1.1 Выполнение топографических съемок и оформление их результатов

2.1.2 Производственная практика

2.1.3 Учебная практика. Подготовка, планирование и выполнение полевых и камеральных работ по инженерно-

геодезическим изысканиям

2.1.4 Выполнение полевых и камеральных работ по инженерно-геодезическим изысканиям

2.1.5 Основы геодезии и картографии, топографическая графика

2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как

предшествующее:

2.2.1 Экзамен по профессиональному модулю

2.2.2 Выполнение комплекса работ в рамках мониторинга состояния земель

2.2.3 Защита выпускной квалификационной работы

2.2.4 Подготовка выпускной квалификационной работы

2.2.5 Подготовка к демонстрационному экзамену

2.2.6 Проведение демонстрационного экзамена

2.2.7 Выполнение земельно-кадастровых работ

2.2.8 Определение кадастровой стоимости объектов недвижимости

3. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

(МОДУЛЯ)

ОК 01:Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

Знать:

- область профессиональной деятельности;

- объекты профессиональной деятельности.

ОК 02:Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные

технологии для выполнения задач профессиональной деятельности

Уметь:

- решать типовые задачи профессиональной деятельности на основе знаний законов математических и естественных наук с

применением информационно-коммуникационных технологий.

ОК 03:Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие,

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности

в различных жизненных ситуациях

Владеть:

- знаниями своей будущей профессии с другими профессиями и специальностями, может аргументировано обосновать

свой профессиональный выбор.

ОК 04:Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде

Знать:

- поисковые информационные системы;

- алгоритм поиска информации.

ОК 05:Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с

учетом особенностей социального и культурного контекста
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Уметь:

- осуществлять поиск необходимой информации;

- использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

- использовать информацию для выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 06:Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе

традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и

межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения

Владеть:

- знаниями о современных информационных технологиях в профессиональной деятельности;

- быстрым и эффективным поиском и отбором информации, необходимой для эффективного выполнения

профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 07:Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении

климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

Знать:

- задачи профессионального и личностного развития;

- понятия самообразования и саморазвития;

- цели, задачи и систему повышения квалификации;

- значение предпринимательства и процесс организации собственного дела;

- основные понятия в финансовой сфере и принципы функционирования финансовой системы.

ОК 08:Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе

профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности

Уметь:

- определять задачи профессионального и личностного развития;

- заниматься самообразованием;

- осознанно планировать повышение квалификации;

- отбирать бизнес-идею и открывать собственное дело в профессиональной деятельности;

- находить и использовать информацию финансового характера, своевременно анализировать и адаптировать в решении

профессиональных задач.

ОК 09:Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

Владеть:

- самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, занимается самообразованием, осознанно

планирует повышение квалификации в соответствии с основными тенденциями развития современной науки и

современного производства;

- приемами определения источников финансирования и перспектив развития бизнеса в профессиональной деятельности.

ПК 2.1.:Проводить техническую инвентаризацию объектов недвижимости

Знать:

- основные понятия и признаки коллектива и команды;

- деловое общение;

- процессы межличностного взаимодействия в коллективе и команде;

- этапы командной работы.

ПК 2.2.:Выполнять градостроительную оценку территории поселения

Уметь:

- работать в коллективе и команде;

- эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

ПК 2.3.:Составлять технический план объектов капитального строительства с применением аппаратно-

программных средств

Владеть:

- организацией работы в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

ПК 2.4.:Вносить данные в реестры информационных систем различного назначения
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Знать:

- лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности;

- особенности произношения; правила чтения текстов профессиональной направленности.

ЛР 16:Принимающий основы экологической культуры, соответствующей современному уровню экологического

мышления, применяющий опыт экологически ориентированной рефлексивно-оценочной и практической

деятельности в жизненных ситуациях и профессиональной деятельности

Уметь:

- понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые);

- понимать тексты на базовые профессиональные темы;

- участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы;

- строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности;

- кратко обосновывать и объяснить свои действия (текущие и планируемые);

- писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы;

- правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы.

ЛР 22:Демонстрирующий профессиональные навыки в процессе обучения

Владеть:

- устной и письменной коммуникацией на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей

социального и культурного контекста.

ОК 01:Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

Знать:

- гражданско-патриотическую позицию;

- общечеловеческие ценности, как основа поведения в коллективе, команде;

- стандарты антикоррупционного поведения.

ОК 01:Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

Уметь:

- проявлять гражданско-патриотическую позицию;

- выстраивать общение на основе общечеловеческих ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения.

ОК 02:Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные

технологии для выполнения задач профессиональной деятельности

Владеть:

- гражданско-патриотической позицией, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных

общечеловеческих ценностей, применять стандарты антикоррупционного поведения.

ОК 02:Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные

технологии для выполнения задач профессиональной деятельности

Знать:

- об условиях ответственности за сохранение окружающей среды, ресурсосбережения;

- действия в чрезвычайных ситуациях;

- порядок и правила оказания первой помощи.

ОК 03:Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие,

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности

в различных жизненных ситуациях

Уметь:

- организовывать и проводить мероприятия по сохранению окружающей среды, ресурсосбережению;

- действовать в чрезвычайных ситуациях;

- оказывать первую медицинскую помощь.

ОК 03:Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие,

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности

в различных жизненных ситуациях

Владеть:

- приемами сохранения окружающей среды, ресурсосбережения, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.
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ОК 04:Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде

Знать:

-  научно-практические основы физической культуры;

- основы здорового образа жизни.

ОК 04:Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде

Уметь:

-  самостоятельно выбирать  и применять способы и средства для поддержания здоровья и  работоспособности  в

социальной и профессиональной деятельности.

ОК 05:Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с

учетом особенностей социального и культурного контекста

Владеть:

-  методами физического воспитания;

- средствами укрепления здоровья и способами поддержания хорошей физической формы для обеспечения полноценной

социальной и профессиональной деятельности.

ОК 05:Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с

учетом особенностей социального и культурного контекста

Знать:

- профессиональную документацию на государственном и иностранном языках.

ОК 06:Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе

традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и

межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения

Уметь:

- применять требования нормативных документов к основным видам продукции (услуг) и процессов;

- использовать в профессиональной деятельности документацию на государственном и иностранном языках.

ОК 06:Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе

традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и

межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения

Владеть:

- профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.

ОК 07:Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении

климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

Знать:

состав и содержание программ технического обследования в зависимости от целей оценки технического состояния зданий

и сооружений;

ОК 07:Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении

климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

Уметь:

- составлять проект выполнения обмерных работ;

- проводить инвентаризацию объекта в целях установления наличия изменения в планировке и техническом состоянии

объекта;

ОК 08:Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе

профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности

Владеть:

 - навыками сбора и подготовки исходной документации, состав которой определяется целями и типом объекта

технической оценки (инвентаризации);

ОК 08:Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе

профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности
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Знать:

- технологию проведения обмеров зданий;

- технологии проведения натурных обследований конструкций и оценки технического состояния объекта;

ОК 09:Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

Уметь:

- выполнять комплекс обмерных работ;

- оценивать техническое состояние конструкций;

ОК 09:Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

Владеть:

- навыками проведения натурных обследований конструкций;

- навыками проведения обмерных работ, с использованием оптимальных приемов их выполнения;

ПК 2.1.:Проводить техническую инвентаризацию объектов недвижимости

Знать:

- технологию проведения технической инвентаризации объекта недвижимости;

ПК 2.1.:Проводить техническую инвентаризацию объектов недвижимости

Уметь:

- составлять технический план на объект капитального строительства;

- составлять акт обследования на объект капитального строительства

ПК 2.2.:Выполнять градостроительную оценку территории поселения

Владеть:

- навыками подготовки и оформления технического плана, акта обследования на объект капитального строительства

ПК 2.2.:Выполнять градостроительную оценку территории поселения

Знать:

- состав отчетной документации по комплексу выполненных работ

ПК 2.4.:Вносить данные в реестры информационных систем различного назначения

Уметь:

- формировать и оформлять отчетную документацию по комплексу обмерных работ;

- проводить паспортизацию объекта недвижимости;

ПК 2.4.:Вносить данные в реестры информационных систем различного назначения

Владеть:

- навыками формирования отчетной документации по оценке технического состояния и определению износа конструкций

ПК 2.3.:Составлять технический план объектов капитального строительства с применением аппаратно-

программных средств

Знать:

ПК 2.3.:Составлять технический план объектов капитального строительства с применением аппаратно-

программных средств

Уметь:

ЛР 16:Принимающий основы экологической культуры, соответствующей современному уровню экологического

мышления, применяющий опыт экологически ориентированной рефлексивно-оценочной и практической

деятельности в жизненных ситуациях и профессиональной деятельности

Владеть:

ЛР 16:Принимающий основы экологической культуры, соответствующей современному уровню экологического

мышления, применяющий опыт экологически ориентированной рефлексивно-оценочной и практической

деятельности в жизненных ситуациях и профессиональной деятельности

Знать:



стр. 10УП: 21.02.19_2024_ТЗ14.plx

ЛР 22:Демонстрирующий профессиональные навыки в процессе обучения

Уметь:

ЛР 22:Демонстрирующий профессиональные навыки в процессе обучения

Владеть:

Наименование разделов и тем /вид

занятия/

ЛитератураЧасов Компетен-

ции

Семестр /

Курс

Код

занятия

Инте

ракт.

Примечание

4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

Раздел 1. УП.02.01 Проведение
технической инвентаризации и
технической оценки объектов
недвижимости

1.1 Вводное занятие.Инструктаж по

ТБ.  /Пр/

Л1.1Л2.1

Л2.2

6 ОК 02 ОК

01 ОК 03

ОК 04 ОК

05 ОК 06

ОК 07 ОК

08 ОК 09

ПК 2.1. ПК

2.2. ПК 2.3.

ПК 2.4. ЛР

16 ЛР 22

5 0

1.2 Знакомство с современным

программным обеспечением в сфере

градостроительства и

территориального планирования.

Составление отчетной

документации. /Пр/

Л1.1Л2.112 ОК 02 ОК

01 ПК 2.1.

ПК 2.2. ПК

2.3. ПК 2.4.

ЛР 16 ЛР

22

5 0

1.3 Оценка технического состояния

конструкций по внешним признакам,

определение физического износа /Пр/

Л1.1Л2.118 ОК 02 ОК

01 ОК 03

ОК 04 ОК

05 ОК 06

ОК 07 ОК

08 ОК 09

ПК 2.1. ПК

2.2. ПК 2.3.

ПК 2.4. ЛР

16 ЛР 22

5 0

1.4  Проведение обмерных работ

3. Составление абриса на здание

(строение), поэтажных планов /Пр/

Л1.1Л2.118 ОК 02 ОК

01 ОК 03

ОК 04 ОК

05 ОК 06

ОК 07 ОК

08 ОК 09

ПК 2.1. ПК

2.2. ПК 2.3.

ПК 2.4. ЛР

16 ЛР 22

6 0

1.5 Подготовка схем территориального

планирования в среде ГИС MapInfo

Сбор исходных данных по району

работ, формирование рабочего

набора /Пр/

Л1.1Л2.112 ОК 02 ОК

01 ОК 03

ОК 04 ОК

05 ОК 06

ОК 07 ОК

08 ОК 09

ПК 2.1. ПК

2.2. ПК 2.3.

ПК 2.4. ЛР

16 ЛР 22

6 0
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1.6 Подготовка схем территориального

планирования в среде ГИС MapInfo

Создание схемы современного

использования территории района /Пр/

Л1.1Л2.112 ОК 02 ОК

01 ОК 03

ОК 04 ОК

05 ОК 06

ОК 07 ОК

08 ОК 09

ПК 2.1. ПК

2.2. ПК 2.3.

ПК 2.4. ЛР

16 ЛР 22

6 0

1.7 Подготовка схем территориального

планирования в среде ГИС MapInfo.

Расчет баланса территории /Пр/

Л1.1Л2.112 ПК 2.1. ПК

2.2. ПК 2.3.

ПК 2.4. ЛР

16 ЛР 22

6 0

1.8 Подготовка схем территориального

планирования в среде ГИС MapInfo.

Подготовка картографического

материала к печати /Пр/

Л1.1Л2.112 ПК 2.1. ПК

2.2. ПК 2.3.

ПК 2.4. ЛР

16 ЛР 22

6 0

1.9 Составление и защита отчетной

документации /Пр/

Л1.1Л2.16 ПК 2.1. ПК

2.2. ПК 2.3.

ПК 2.4. ЛР

16 ЛР 22

6 0

5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ

5.1. Пояснительная записка

1. Назначение фонда оценочных средств. Оценочные средства предназначены для контроля и оценки образовательных

достижений обучающихся, освоивших программу учебной практики

2. Фонд оценочных средств включает:

2.1. Контрольные материалы для проведения текущего контроля в форме:

- заполненного дневника-отчета;

- выполненного индивидуального задания;

- собеседования.

2.2. Контрольные материалы для проведения  промежуточной аттестации (дифференцированный зачет) в форме:

оформленного дневника, отчета, характеристики, аттестационного листа.

3. Структура  и содержание  заданий разработаны в соответствии с рабочей программой учебной практики

4. Перечень компетенций, формируемых учебной практикой.

ОК 01: Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам

ОК 02: Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии

для выполнения задач профессиональной деятельности

ОК 03: Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую

деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных

ситуациях

ОК 04: Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде

ОК 05: Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом

особенностей социального и культурного контекста

ОК 06: Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных

общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений,

применять стандарты антикоррупционного поведения

ОК 07: Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата,

принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях

ОК 08: Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной

деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности

ОК 09: Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках

ПК 2.1.: Проводить техническую инвентаризацию объектов недвижимости

ПК 2.2.: Выполнять градостроительную оценку территории поселения

ПК 2.3.: Составлять технический план объектов капитального строительства с применением аппаратно-программных

средств

ПК 2.4.: Вносить данные в реестры информационных систем различного назначения

ЛР 16: Принимающий основы экологической культуры, соответствующей современному уровню экологического

мышления, применяющий опыт экологически ориентированной рефлексивно-оценочной и практической деятельности в

жизненных ситуациях и профессиональной деятельности

ЛР 22: Демонстрирующий профессиональные навыки в процессе обучения

5.2. Оценочные средства для текущего контроля

Основные нормативные документы, регламентирующие работы по обследованию и оценке технического состояния зданий

и сооружений.
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Обмер здания

Составление абриса на строения

Описание технического состояния несущих конструкций

Технический план

5.3. Темы письменных работ (эссе, рефераты, курсовые работы и др.)

5.4. Оценочные средства для промежуточной аттестации

Дневник-отчет, характеристика, аттестационный лист

6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

6.1. Рекомендуемая литература

6.1.1. Основная литература

Авторы, составители Заглавие Издательство, год Эл. адрес

Л1.1 Липски С. А. Управление территориями и недвижимым

имуществом. Организация контроля

использования земель и другой недвижимости

территорий: учебное пособие для СПО

Саратов, Москва:

Профобразование

, Ай Пи Ар

Медиа, 2024

https://www.iprbooksh

op.ru/138463.html

6.1.2. Дополнительная литература

Авторы, составители Заглавие Издательство, год Эл. адрес

Л2.1 Пипиекова А.Н. Организация и технология землеустроительных

и кадастровых работ: учебное пособие (для

студентов, обучающихся по специальности

21.02.04 «Землеустройство»)

Горно-Алтайск:

БИЦ ГАГУ, 2021

https://elib.gasu.ru/ind

ex.php?

option=com_abook&v

iew=book&id=5083:1

092&catid=28:econom

ic&Itemid=181

Л2.2 Липски С. А. Осуществление кадастровых отношений.

Правовые аспекты проведения государственной

кадастровой оценки: учебное пособие для СПО

Саратов:

Профобразование

; Ай Пи Ар

Медиа, 2024

https://www.iprbooksh

op.ru/138457.html

6.3.1 Перечень программного обеспечения

6.3.1.1 Moodle

6.3.1.2 Google Chrome

6.3.2 Перечень информационных справочных систем

6.3.2.1 Электронно-библиотечная система IPRbooks

6.3.2.2 Гарант

6.3.2.3 КонсультантПлюс

8. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

НазначениеНомер аудитории Основное оснащение

207 В1 Компьютерный класс. Учебная

аудитория для проведения  практических

занятий, курсового проектирования

(выполнения курсовых работ), групповых

и индивидуальных консультаций,

текущего контроля и промежуточной

аттестации. Помещение для

самостоятельной работы

Рабочее место преподавателя. Посадочные места

обучающихся (по количеству обучающихся),

ученическая доска. Компьютеры с доступом в

Интернет, телевизор

9. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)

Самостоятельная работа студентов включает все виды самостоятельной деятельности студентов, как в учебной аудитории,

так и вне ее, в контакте с преподавателем и в его отсутствие.

Самостоятельная работа формирует умения:

- работы с литературой

- самостоятельно добывать знания из различных источников;

-  систематизировать полученную информацию;

-  сопоставлять, сравнивать, анализировать;

- развивает мышление;

-  организовывать свою деятельность.

Самостоятельная работа является обязательной для каждого студента. Самостоятельная работа может осуществляться

индивидуально или группами студентов в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной работы,

уровня сложности, уровня  умений студентов.

https://www.iprbookshop.ru/138463.html
https://elib.gasu.ru/index.php?option=com_abook&view=book&id=5083:1092&catid=28:economic&Itemid=181
https://www.iprbookshop.ru/138457.html
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Целью методических указаний является повышение эффективности учебного процесса, в том числе благодаря

самостоятельной работе, в которой студент становится активным субъектом обучения, что означает:

-способность занимать в обучении активную позицию;

-готовность мобилизовать интеллектуальные и волевые усилия для достижения учебных целей;

-умение проектировать, планировать и прогнозировать учебную деятельность;

-привычку инициировать свою познавательную деятельность на основе внутренней положительной мотивации;

- осознание своих потенциальных учебных возможностей и психологическую готовность составить программу действий

по саморазвитию.

Отчёт по  практике по  составляется по результатам её прохождения и включает в себя следующие элементы:

1) титульный лист;

2) введение, в котором отражаются цель и задачи учебной практики;

3) отчет по практике - теоретическая часть, обобщающая порядок осуществления контроля использования и охраны

земельных ресурсов и

окружающей среды;

4) дневник учебной практики;

6) заключение, в котором обобщаются итоги учебной практики;

7) приложение, в качестве которого обучающийся предоставляет

заполненные основные формы документации

Отчёт выполняется на листах белой бумаги формата А4 (210Ч297 мм) с

полями:

1) левое - 3 см;

2) правое - 1 см;

3) верхнее - 2 см;

4) нижнее - 2 см.

Текст отчёта излагается на одной стороне листа шрифтом Times New Roman 14 пт с междустрочным интервалом 1,5

(сноски печатаются шрифтом

12 размера с междустрочным интервалом 1,0).

Все страницы должны иметь сквозную нумерацию. Нумерация производится арабскими цифрами внизу посередине

шрифтом Times New Roman 12 пт, начиная с третьей страницы «ВВЕДЕНИЕ» после титульного листа и содержания.

Титульный лист оформляется на бланке, рассмотренном и одобренном на заседании цикловой комиссии и содержащем все

предусмотренные реквизиты.

После титульного листа помещают содержание отчёта. Слово «СОДЕРЖАНИЕ» записывают обычным шрифтом

прописными буквами в

виде заголовка симметрично тексту (по центру страницы без абзацного отступа). В содержании последовательно

перечисляются наименования всех

составных частей отчёта, а также проставляются номера страниц, на которых начинается соответствующий текст.

Текст делится на абзацы, каждый из которых должен включать самостоятельную мысль и состоять из нескольких

предложений. Каждый абзац начинается с абзацного отступа (красной строки) - 1,00 см.

Выравнивание текста осуществляется по ширине.

Внутри теста могут быть приведены перечисления. Запись перечислений производится с абзацного отступа строчными

буквами. В конце каждой

записи ставиться точка с запятой «;», кроме последней, после которой ставится точка.

Перед каждой позицией перечисления следует ставить цифру, после которой ставится скобка. Для дальнейшей

детализации перечислений

необходимо использовать строчные буква (а, б, в и другие), после которых также ставится скобка, или маркер в виде тире

«-». Допускается

использование маркера в виде тире по всему тексту работы, если не предусмотрено оформление многоуровневых списков.

Сокращения слов в тексте следует избегать, за исключением общепринятых.

Дневник учебной практики ведется обучающимся в период прохождения

практики по форме, представленной в приложении.

По результатам учебной практики руководителем учебной практики, оформляется характеристика-аттестационный лист на

обучающегося по освоению

профессиональных компетенций в период прохождения практики. Форма характеристики представлена в приложении.

Итоговая оценка в аттестационном листе зависит от оценки качества выполнения обучающимся предусмотренных

программой практики видов

работ, а также своевременности представления и качества отчета по практике.

Создание презентации

Презентация представляет собой документ, созданный в каком-либо конструкторе для создания мультимедийных

презентаций (в нашем случае это PowerPoint), и состоящий из определенной последовательности страниц, содержащих

текстовую, графическую, видео и аудио информацию.

Страницы презентаций PowerPoint называются слайдами.  Каждая презентация состоит из множества слайдов,

находящихся в одном файле, имеющим расширение *pptx для версий PowerPoint 2007/2010 +.

Презентацию можно представить в электронном виде на компьютере или проекторе, можно распечатать как раздаточный

материал или разместить в Интернет.
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Презентация – помощник в проведении доклада, защиты, выступления, презентации проекта.

Презентация – кратное содержание вашего выступления в схемах, рисунках, картинках, коротких названиях, ключевых

словах.

Вначале подготовьте устную защиту вашего проекта, согласно требованиям, включая основные этапы (цели, задачи,

этапы, результаты и др.). Потом подберите иллюстрации к своему тексту, сформируйте презентацию

Процесс создания презентации состоит из трех этапов:

1. Планирование презентации – это многошаговая процедура, включающая определение целей, изучение аудитории,

формирование структуры и логики подачи материала.

2.Разработка презентации – методологические особенности подготовки слайдов презентации, включая вертикальную и

горизонтальную логику, содержание и соотношение текстовой и графической информации.

3.Репетиция презентации – это проверка и отладка созданной презентации.

 Требования к формированию компьютерной презентации

1. Компьютерная презентация должна содержать начальный и конечный слайды;

2. Структура компьютерной презентации должна включать оглавление, основную и резюмирующую части;

3. Каждый слайд должен быть логически связан с предыдущим и последующим;

4. Слайды должны содержать минимум текста (на каждом не более 10 строк);

5. Необходимо использовать графический материал (включая картинки), сопровождающий текст (это позволит

разнообразить представляемый материал и обогатить доклад выступающего студента);

6. Компьютерная презентация может сопровождаться анимацией, что позволит повысить эффект от представления доклада

(но акцент только на анимацию недопустим, т.к. злоупотребление им на слайдах может привести к потере зрительного и

смыслового контакта со слушателями);

7. Время выступления должно быть соотнесено с количеством слайдов из расчета, что компьютерная презентация,

включающая 10 - 15 слайдов, требует для выступления около 7 - 10 минут.

Подготовленные для представления доклады должны отвечать следующим требованиям:

1. Цель доклада должна быть сформулирована в начале выступления;

2 .Выступающий должен хорошо знать материал по теме своего выступления, быстро и свободно ориентироваться в нем;

3. Недопустимо читать текст со слайдов или повторять наизусть то, что показано на слайде;

5. Речь докладчика должна быть четкой, умеренного темпа;

6. Докладчик должен иметь зрительный контакт с аудиторией;

7. После выступления докладчик должен оперативно и по существу отвечать на все вопросы аудитории (если вопрос задан

не по теме, то преподаватель должен снять его).

Требования к оформлению презентаций

1. Продумайте план презентации заранее. Не забывайте об обязательных разделах:

- Титульная страница (первый слайд);

- Введение;

- Основная часть презентации (обычно содержит несколько подразделов);

- Заключение.

2.Оформление презентации

Соблюдайте единый стиль оформления. Избегайте стилей, которые будут отвлекать от самой презентации. Если выбрали

для заголовков синий цвет и шрифт «Cambria», на всех слайдах заголовки должны быть синими и Камбрия. Выбрали для

основного текста шрифт «Calibri», то всех слайдах придётся использовать его.

3. Цвет фона презентации

На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: один для фона, один для заголовка, один для текста.

Обратите внимание на цвет гиперссылок (до и после использования). Следите за тем, чтобы текст не сливался с фоном,

учитывайте, что на проекторе контрастность будет меньше, чем у вас на мониторе.

Лучший фон – белый (или близкий к нему), а лучший цвет текста – черный (или очень тёмный нужного оттенка). Имейте в

виду что, черный цвет фона имеет негативный (мрачный) подтекст. Белый текст на черном фоне читается плохо (инверсия

плохо читается).

4.Содержание и расположение текстовой информации, шрифт

Используйте короткие слова и предложения.

Размер шрифта: 24–54 пункта (заголовок), 18–36 пунктов (обычный текст);

Цвет шрифта и цвет фона должны контрастировать (текст должен хорошо читаться), но не резать глаза;

Тип шрифта: для основного текста гладкий шрифт без засечек (Arial, Tahoma, Verdana), для заголовка можно использовать

декоративный шрифт, если он хорошо читаем. Всегда указывайте заголовок слайда (каждого слайда презентации).

Отвлёкшийся слушатель в любой момент должен понимать, о чём сейчас речь в вашем докладе!

Курсив, подчеркивание, жирный шрифт, прописные буквы рекомендуется использовать только для смыслового выделения

фрагмента текста.

Предпочтительно горизонтальное расположение информации.Наиболее важная информация должна располагаться в

центре экрана.

Если на слайде имеется картинка, надпись должна располагаться под ней. Избегайте сплошной текст. Лучше использовать

маркированный и нумерованный списки.

Помните, что экран, на котором вы будете показывать презентацию, скорее всего, будет достаточно далеко от зрителей.

Презентация будет выглядеть меньше, чем на вашем экране во время создания.
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Отойдите от экрана компьютера на 2-3 метра и попытайтесь прочесть текст в презентации. Если слайды читаются с

трудом, увеличивайте шрифт. Если текст не вмещается на один слайд, разбейте его на 2, 3 и более слайдов (главное, чтобы

презентация была удобной для просмотра).

5. Объем информации

Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом информации: люди могут единовременно запомнить не более

трех фактов, выводов, определений. Не полностью заполненный слайд лучше, чем переполненный.

Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты отображаются по одному на каждом отдельном

слайде.

Делайте слайд проще. У аудитории всего около минуты на его восприятие.

Общий порядок слайдов

I.  Титульный лист

Оформление титульного (первого) слайда

Из содержимого первого слайда должно быть понятно, о чём речь, к кому это относится, кто автор. Для этого не забудьте

указать:

1. Организацию (учебное заведение, предприятие и т.д.);

2. Тему доклада (название);

3. Фамилию, имя и отчество докладчика (полностью);

4.  Вашего руководителя (если работа выполнена под чьим то руководством);

II.  Введение

В этой части вы должны ввести аудиторию в ваш доклад/отчет. Ответить на следующие вопросы:

- О чем будет презентация?

- Какие цели и задачи будут решаться?

 III. Основная часть

Основная часть – самая важная. В этой части необходимо рассказать о самых основных моментах в вашей презентации, т.е

детали темы, проблемы, исследования и т.д.

IV.  Заключение

Введение и заключение могут быть очень схожими. Разница в том, что в о введение вы описываете основные положения,

понятия, и вопрос, на который вы ищете ответ. А в заключении вы должны описать результаты вашей работы, какие

ответы и предположения вы получили в ходе своих исследований. Перечислите основные, наиболее важные результаты

работы. Поясните, что вы считаете самым важным и почему. Каким результатом можно было бы гордиться. Остановитесь

на нём подробно. Расскажите, как он был получен, укажите его характерные особенности.

V.  Финальный слайд

Многие думают, что на заключении можно остановиться.

Но есть простой ход, который вызовет положительные эмоции у слушателей: сделайте последний слайд с благодарностью

за внимание!

При её создании презентации представьте, что вас будут слушать люди, слабо знакомые с темой доклада, для этого

необходимо подготовить грамотную речь, учесть правила ведения публичного выступления.  Должно быть понятно, о чём

ваш доклад и какова ваша роль в том, что вы описываете.

Критериями оценки результатов внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся являются:

- уровень освоения учебного материала;

- уровень умения использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

- уровень сформированности общеучебных умений;

- уровень умения активно использовать электронные образовательные ресурсы, находить требующуюся информацию,

изучать ее и применять на практике;

- обоснованность и четкость изложения материала;

- оформление материала в соответствии с требованиями стандарта предприятия;

- уровень умения ориентироваться в потоке информации, выделять главное;

- уровень умения четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически оценить решение и его

последствия;

- уровень умения определить, проанализировать альтернативные возможности, варианты действий;

- уровень умения сформулировать собственную позицию, оценку и аргументировать ее.


